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ΑΠΟΦΑΣΗ ∆ΗΜΑΡΧΟΥ 

ΑΡΙΘΜΟΣ     392/2026 

ΘΕΜΑ: «Παροχή εξουσιοδότησης υπογραφής «Με εντολή ∆ηµάρχου» στον 

Προϊστάµενο ∆ιοικητικών Υπηρεσιών του ∆ήµου ∆υτικής Μάνης» 

Ο ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ∆ΥΤΙΚΗΣ ΜΑΝΗΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις του ν. 5314/2026 «Κώδικας Τοπικής Αυτοδιοίκησης» (Α΄ 103) 
και ειδικότερα το άρθρο 112 αυτού περί εξουσιοδότησης υπογραφής 
∆ηµάρχου. 

2. Τις διατάξεις του άρθρου 9 του ν. 2690/1999 «Κύρωση του Κώδικα 
∆ιοικητικής ∆ιαδικασίας και άλλες διατάξεις» (Α΄ 45), όπως ισχύει. 

3. Τις διατάξεις του άρθρου 11 του ν. 2690/1999, όπως ισχύει, σχετικά µε 
την επικύρωση αντιγράφων. 

4. Τις διατάξεις του άρθρου 1 του ν. 4250/2014 (Α΄ 74), όπως ισχύει, 
σχετικά µε την κατάργηση της υποχρέωσης υποβολής πρωτοτύπων ή 
επικυρωµένων αντιγράφων εγγράφων. 

5. Τον ισχύοντα Οργανισµό Εσωτερικής Υπηρεσίας του ∆ήµου ∆υτικής 
Μάνης ΦΕΚ 602/Β΄/2019. 

6. Την υπ’ αριθ. 179/30-09-2019 απόφαση ∆ηµάρχου περί τοποθέτησης του 
Ζάρτουλα Μιχαήλ του ∆ηµητρίου ως  Προϊσταµένου στο Αυτοτελές Τµήµα 
∆ιοικητικών Υπηρεσιών του ∆ήµου ∆υτικής Μάνης.  

7. Την ανάγκη διασφάλισης της εύρυθµης, αποτελεσµατικής και ταχείας 
λειτουργίας των υπηρεσιών του ∆ήµου, της απλούστευσης των διοικητικών 
διαδικασιών και της έγκαιρης διεκπεραίωσης των υπηρεσιακών υποθέσεων. 
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ΑΠΟΦΑΣΙΖΟΥΜΕ 

 

Α. Εξουσιοδότηση υπογραφής 

Παρέχουµε στον Ζάρτουλα Μιχαήλ του ∆ηµητρίου, Προϊστάµενο στο Αυτοτελές 
Τµήµα ∆ιοικητικών Υπηρεσιών του ∆ήµου ∆υτικής Μάνης την εξουσιοδότηση να 
υπογράφει «Με εντολή ∆ηµάρχου», για θέµατα που υπάγονται στις 
αρµοδιότητες της ανωτέρω οργανικής µονάδας: 

α) την υπηρεσιακή αλληλογραφία µε δηµόσιες υπηρεσίες, οργανισµούς, νοµικά 
πρόσωπα, φορείς και ιδιώτες, 

β) διαβιβαστικά, ενηµερωτικά και απαντητικά έγγραφα, 

γ) έγγραφα παροχής στοιχείων, πληροφοριών και διευκρινίσεων, 

δ) βεβαιώσεις και πιστοποιητικά που εκδίδονται στο πλαίσιο των αρµοδιοτήτων 
της υπηρεσίας, 

ε) έγγραφα κοινοποίησης ή αποστολής αποφάσεων, πράξεων και λοιπών 
διοικητικών εγγράφων, 

στ) έγγραφα που αφορούν την υπηρεσιακή διεκπεραίωση υποθέσεων 
προσωπικού και γενικότερα θεµάτων αρµοδιότητας της οργανικής µονάδας, 
εφόσον από ειδική διάταξη δεν προβλέπεται η υπογραφή τους αποκλειστικά 
από τον ∆ήµαρχο ή άλλο αρµόδιο όργανο, 

ζ) κάθε άλλο έγγραφο διοικητικής ή διεκπεραιωτικής φύσης που εµπίπτει στις 
αρµοδιότητες της ανωτέρω οργανικής µονάδας και για το οποίο δεν απαιτείται, 
από ειδική διάταξη, απόφαση ή υπογραφή συγκεκριµένου οργάνου. 

Τα ανωτέρω έγγραφα θα υπογράφονται ως εξής: 

Με εντολή ∆ηµάρχου 
Ο Προϊστάµενος ………………………… 

……………………………………… 
(Ονοµατεπώνυµο) 

 

Β. Ακριβή αντίγραφα – επικύρωση 

Παρέχουµε επίσης στον ανωτέρω Προϊστάµενο την εξουσιοδότηση: 

1. Να βεβαιώνει την ακρίβεια και να υπογράφει ως «Ακριβές Αντίγραφο» 
αντίγραφα αποφάσεων ∆ηµάρχου, διοικητικών πράξεων και λοιπών 
εγγράφων, των οποίων το πρωτότυπο ή το επίσηµο ηλεκτρονικό αρχείο 
τηρείται στην ανωτέρω οργανική µονάδα. 

ΑΔΑ: 9ΨΗΚΩ9Χ-ΔΒΓ



 
3 

2. Να εκδίδει και να υπογράφει αντίγραφα ή αποσπάσµατα των ανωτέρω 
εγγράφων, όπου αυτό επιτρέπεται από την κείµενη νοµοθεσία. 

3. Να βεβαιώνει την ακρίβεια φωτοαντιγράφων ή εκτυπώσεων εγγράφων που 
τηρούνται στο φυσικό ή ηλεκτρονικό αρχείο της υπηρεσίας, σύµφωνα µε τις 
ισχύουσες διατάξεις περί επικύρωσης αντιγράφων και ηλεκτρονικής 
διακίνησης εγγράφων. 

Η σχετική επισηµείωση θα τίθεται ως εξής: 

ΑΚΡΙΒΕΣ ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ 
Με εντολή ∆ηµάρχου 
Ο Προϊστάµενος ………………………… 

……………………………………… 
(Ονοµατεπώνυµο) 

 

Γ. Εξαιρέσεις 

Από την ανωτέρω εξουσιοδότηση εξαιρούνται: 

α) οι πράξεις και αποφάσεις για τις οποίες από ειδική διάταξη νόµου 
προβλέπεται αποκλειστική αρµοδιότητα ή υπογραφή του ∆ηµάρχου ή άλλου 
συλλογικού ή µονοµελούς οργάνου, 

β) οι συµβάσεις που υπογράφονται από τον ∆ήµαρχο σύµφωνα µε την κείµενη 
νοµοθεσία, 

γ) κάθε έγγραφο το οποίο ο ∆ήµαρχος κρίνει, κατά περίπτωση, ότι πρέπει να 
υπογραφεί από τον ίδιο. 

Η παρούσα εξουσιοδότηση υπογραφής δεν συνιστά µεταβίβαση της οικείας 
αρµοδιότητας και ο ∆ήµαρχος δύναται σε κάθε περίπτωση να υπογράφει και ο 
ίδιος τα ανωτέρω έγγραφα. 

∆. Ισχύς – ∆ηµοσίευση 

Η παρούσα ισχύει από την ανάρτησή της στο Πρόγραµµα «∆ΙΑΥΓΕΙΑ» και µέχρι 
την τροποποίηση ή ανάκλησή της. 

Η απόφαση να αναρτηθεί στο Πρόγραµµα «∆ΙΑΥΓΕΙΑ» και στην ιστοσελίδα του 

∆ήµου ∆υτικής Μάνης, σύµφωνα µε το άρθρο 112 του ν. 5314/2026. 

 

                                      Ο ∆ΗΜΑΡΧΟΣ ∆ΥΤΙΚΗΣ ΜΑΝΗΣ 

 

                                 ΓΕΩΡΓΙΟΣ ΧΙΟΥΡΕΑΣ 
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